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 السياسة المالية والمحاسبية 

جمعية المحافظة على الأشجار والمتنزهات بالدوادمي

أولاً: الهدف من السياسة

• تنظيم العمليات المالية والمحاسبية داخل الجمعية.

• حماية أموال الجمعية وممتلكاتها.

• تحقيق الشفافية والحوكمة المالية.

• ضبط الإيرادات والمصروفات ومنع الهدر أو سوء الاستخدام.

• ضمان الالتزام بالأنظمة والتعليمات الصادرة من الجهات التنظيمية.

ثانياً: نطاق التطبيق

• تطبق هذه السياسة على مجلس الإدارة، المدير التنفيذي، المدير المالي، المحاسب، وجميع

الموظفين والمتطوعين ذوي العلاقة المالية.

ثالثاً: السنة المالية

• تبدأ السنة المالية للجمعية في 1 يناير وتنتهي في 31 ديسمبر من كل عام.

رابعاً: مصادر الإيرادات

• التبرعات النقدية والعينية.

• اشتراكات الأعضاء.

• المنح الحكومية والدعم المؤسسي.

• رعايات الشركات.

• عوائد البرامج والمبادرات البيئية.

• عوائد الاستثمار المصرح به نظاماً.

خامساً: الحسابات البنكية

• فتح حساب بنكي باسم الجمعية فقط.

• اعتماد الصلاحيات البنكية بقرار مجلس الإدارة.

• التوقيع البنكي يكون توقيعين مجتمعين (رئيس مجلس الإدارة + المدير المالي).
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سادساً: المقبوضات

• إيداع جميع الإيرادات في حساب الجمعية مباشرة.

• إصدار إيصال رسمي مرقم لكل مبلغ.

• تسجيل التبرعات العينية ضمن الأصول.

سابعاً: المصروفات

• وجود اعتماد بالميزانية.

• طلب صرف معتمد.

• إرفاق فاتورة نظامية.

• اعتماد المدير التنفيذي والمدير المالي ورئيس مجلس الإدارة حسب الصلاحيات.

ثامناً: العهد المالية

• صرف عهدة تشغيلية باسم موظف محدد.

• تسوية العهدة شهرياً.

• عدم صرف عهدة جديدة قبل تسوية السابقة.

تاسعاً: المشتريات

• أقل من 3,000 ريال: عرض واحد.

• من 3,000 إلى 20,000 ريال: عرضي سعر.

• أكثر من 20,000 ريال: ثلاثة عروض أسعار.

عاشراً: الرواتب والمكافآت

• صرف الرواتب عبر التحويل البنكي فقط.

• اعتماد المكافآت بقرار إداري وفق اللوائح.

الحادي عشر: السجلات المحاسبية

• دفتر اليومية.

• دفتر الأستاذ العام.

• سجل الأصول.

• سجل التبرعات.

• سجل العهد.

• سجل الرواتب.
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الثاني عشر: الجرد

• جرد الأصول سنوياً وتشكيل لجنة جرد.

• رفع محضر الجرد لمجلس الإدارة.

الثالث عشر: التقارير المالية

• إعداد تقارير مالية ربع سنوية ونصف سنوية وسنوية ورفعها لمجلس الإدارة.

الرابع عشر: المراجع القانوني

• تعيين محاسب قانوني مرخص لمراجعة القوائم المالية سنوياً.

الخامس عشر: المخالفات المالية

• الصرف بدون مستند.

• استلام تبرعات بدون إيصال.

• استخدام أموال الجمعية لأغراض شخصية.

• تجاوز الصلاحيات المالية.

السادس عشر: أحكام عامة

• يعمل بهذه السياسة من تاريخ اعتمادها.

• لمجلس الإدارة حق التعديل.

• تلغى أي تعليمات سابقة تتعارض معها.
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